GUIA DE CREACION GRUPOS UCM
PORTAL INVESTIGADOR (P1)

Cualquier investigador UCM puede solicitar la creaciéon de un grupo de investigacion
UCM, para ello debe acceder al Portal del Investigador.

Q

MADRID

sGoblemo sCanires
aServicios slgualdad
sTraniparancia

sEstudios sAdmisién +COIE
sbocas s Curios de Varans

sinwvastigacién «OTRI
shibliateca sFublicaciones

Porada » Portada UCM
UCM online
Acceso alos servicios en linea de la Universidad Complutense de Madrid
| 5ede slectitrica B Gestisn da incidancios infomaticas

. Cean elecirénlcs
B solicitud de canvicios

| compus vitual

Internacional :
Mevilidad «Convanies I come uch- Tageta crip
=Pragramas Eurspess

[ Pontal del Investigados FI

Vida universitaria

sAgerda sCultura y muteos

sDeporter «Encusnites UCH B Autosericio del empleado

1§ cea- uchnet B Gestion de ldentidad (IDM)

B Acceso profesores o Metanel B Actwacion  de  cuenta  UCM
lidertificadorn)

1 fiblicteca de Software USH

[ Portal Digital Complutenta

0 Perfil da Coriratarnie

B Gestién Integral de Practicas Extemas

DEBERA IDENTIFICARSE CON SU CORREO ELECTRONICO Y CONTRASENA UCM

¥ COMPLUTENSE

Acceso Web Unificado a la UCM (Web $S0)

Identificarse comactaments n a£1s phgina b habditard Ls entrads en I3 mayoris de las apkcacionss y en los senicios an |3 nube @UCM

2 Direccién de camea UCM |

Iniciar sesion

o Contrasefa

Una vez identificado, vera dos iconos, uno de color rojo correspondiente a la
aplicacién de Curriculum Vitae de Pl y otro de color naranja que corresponde a
grupos de investigacion.

@ Portal Investigador

Al hacer clic en grupos, se abre la pantalla

Esta Guia ha sido elaborada por el Servicio de Investigacion, cualquier modificacion queda supeditada a
posibles cambios en la normativa de grupos.
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@ Portal Investigador

Fartal Investigador | Grupes de Investigacién
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Para realizar una Solicitud de Creacion de Grupo, abrir el apartado_Mis grupos .
y hacer clic en el icono

III{E‘I.{-TIF'ILI:';FL_ l @ Portal Investigador

Fortal Investigador f Grupos de Investigacion

Mis Grupos de Investigacion
[ +]= x2 @ )

BEF HNOMBEE DIRECTORIA, CREACION | FiH VIGEHCIA

El investigador que se ha identificado en la aplicacion sera considerado Director y
Gestor del grupo solicitado.

El GESTOR es la Unica persona que puede cumplimentar todos los apartados de
las diferentes pestafas.

Los datos de obligada cumplimentacién se muestran en color rojo.

Las pestafias que debera cumplimentar son:

Datos generales

En esta pestafia podra cumplimentar la informacién general del grupo: Nombre,
Acronimo, Centro de Adscripciéon, Centro evaluador.

COMPLUT! @ Portal Investigador
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La Referencia del Grupo es un dato automatico.

Si desea que la informacién de su grupo conste en la Web Institucional de la UCM
active la casilla Permitir publicacién Web UCM.

El centro de adscripcion sera, por defecto, el del investigador que da de alta la
solicitud de grupo, este centro puede cambiarse en cualquier momento.

El Centro evaluador indica la facultad por la que ser& evaluado el grupo.

Observaciones: Indique cualquier observacién adicional de su grupo no
contemplada en ninguno de estos campos.

Direccion
Direccion
En esta pestafa figuran la direcciéon y contacto del grupo solicitado:

“Direccion” La cunﬁlimentacién de la direccion postal del grupo sera siempre

a través del icono &, sin olvidar dar a aceptar antes de salir.

Ubicacion: Indique la ubicaciéon postal. Por defecto sera Espafia.

(OMPLE RS f Fadal nvsligase

S 1]

Datos de Contacto: Indique los medios de localizacion del grupo:

e Teléfono (campo obligatorio)
e Fax

¢ Email (campo obligatorio)

e Pagina Web

[T et Comtim b
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Para dar de alta cada dato de contacto haga clic en el botén , se insertara
una nueva fila donde puede cumplimentar:

e Tipo: Abra el desplegable y seleccione la opcién e-mail, teléfono, fax o pagina
Web.

e Texto: Indique email, pagina Web, el nimero de teléfono, fax

e Principal: si tienen varios teléfonos, faxes, etc. indique cual es el principal. Al
menos debe marcar un teléfono y email como principal.

e Universidad: Al menos debe marcar un teléfono y email de la Universidad.

Fortal Investigador

B GRUPO DE INVESTIGACION Q

4]

Datos de Contacho

NOTA.- Si quiere incorporar varios contactos de un mismo tipo, debera hacerlo en
registros independientes. Es importante que cumplimente el campo “pagina Web”
ya que serd el que aparezca en la Web INSTITUCIONAL DE LA UCM

Para dar de baja un dato de contacto Haga clic en el icono = en la linea
correspondiente y se borrara la linea.

‘@

Equipo
Equipo

En esta pestafia se detalla el Equipo Investigador (aparecerad el investigador
solicitante por defecto).

Para dar de alta un nuevo miembro en el equipo haga clic en el icono

Histbrice
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Debe escribir el nombre en la barra del buscador y hacer clic en el icono -,
seleccione el investigador y pulse aceptar

I BUSCADOR DE INVESIIGADORES ACTIVOS I I BUSCADOR DE INVESTIG ADORES ACTIVOS .

1 xg (7] = xa
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La lista mostrara todos los componentes del equipo que Vd. haya incorporado a la
solicitud, sean UCM o externos.

De cada investigador se muestra la siguiente informacion:
¢ Nombre
e Tipo o procedencia: UCM o externo
¢ Fecha de Alta: aparecerda vacia hasta la resoluciéon de la solicitud

Pagina 5 de 8



Cargo: indicara si es Director, Codirector o miembro.

Gestor: Por defecto sera el investigador que realiza la solicitud

Doctor: Indicar si el Investigador es Doctor.

Dedicacién: Dato calculado por la aplicacion que indica si el investigador esta
€en uno 0 MAas grupos.

¢ N de grupos: Si hace clic en el icono 0 le informa de los grupos activos a
los que pertenece o tiene algun tipo de relacion el investigador.

Grupas con los que Sene relocisn el Invesigador 1 Grupas con los que Sene relocién el Invesigador

. JOSE MANVEL PEREL PEREL, TERESA

e PR

e e

x 3 x 3

Podrad comprobar la composicion de su grupo haciendo clic en el icono 9

Revisar Informacién del Grupo

Configuracién Solicitada
MN° Total de Miembros g 100%
N Miembros UCM 17 6298 %
704 %
59.26 %
45.15%
%

N° Miembros Externos
N° Doctores

N® Doctores UCM

N° Doctores Externos

“o oo

Aceptar

Si la solicitud de creacion de grupo esta en estado Borrador o Registrado ul
puede actualizar la informacién del equipo
Si la solicitud de creacion de grupo esta en estado evaluacion @ denegado @ o]

historico @ no podra realizar modificaciones.

3

Clasificacion
Clasificacion

En esta pantalla puede indicar las diversas clasificaciones académicas relacionadas
con su grupo: ANEP (obligatoria), Cientifico Técnica, UNESCO y CNAE.
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Para incorporar un nuevo registro se realiza con el icono , buscando la
clasificacion deseada .Haga doble click en la lista de la izquierda para
seleccionar un elemento.

B GRUPO DE INVESTIGACION (7]

(o= Bl

[+ B3 unEsco

ClenSlico.Tecnica CNAE

Para modificar los registros actuales, sé6lo se puede hacer eliminando los existentes

a través del icono eliminar ;

Achividades

Actividades

En la solicitud de creacion de grupo esta pestafia se encuentra desactivada.

E Palabras Clave /
Lineas Invesfigacion
Palabras clave/Lineas de investigacion

En esta pantalla puede dar de alta la informacién referente a:

Lineas de Investigacion
Palabras Clave IS @R v
Areas de Aplicacion.
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Historia
[Resumen

Historia/Resumen
Esta pestafia contiene la informacion asociada a:

¢ Resumen del grupo: En este apartado, si lo desea, puede cumplimentar un
breve resumen de la actividad investigadora del grupo (aparecera en la web
UCM).

¢ Historia del grupo: Es una lista informativa de las modificaciones relacionadas
con su grupo (creacién, cambios de director, resultados de evaluacién, etc.)

Por ultimo debe guardar toda la informacion haciendo clic en que le dara dos
opciones:

a) Guardar la solicitud para seguir cumplimentando la informaciéon mas
adelante (esta opcién guarda la solitud en modo Borrador y s6lo lo podra
ver el Gestor)

b) Presentar y Registrar la Solicitud ante el Servicio de Investigacion
(Con esta opcion, el Servicio de Investigacion podra ver la solicitud y
resolverla).

Cuando seleccione la opciéon b) su solicitud pasara a estado REGISTRADO

en PIl, lo que le permitira generar e imprimir la HOJA DE FIRMAS de la
solicitud de grupo de investigacion de nueva creacion, para su firma y
posterior presentacion en el Servicio de Investigacion.

NOTA - Distintos estados de su solicitud:
roy
e Borrador .’ solo es visible para el solicitante.

Registrado cuando se presenta la solicitud de un nuevo grupo al
Servicio de Investigacion.

En evaluacion ‘& cuando el Servicio de Investigacion evalua la solicitud
de creacion.

Denegado W\ si la evaluacion de la solicitud del nuevo grupo es negativa.
. P ., . i
Validado \VJ si el resultado de la evaluacién ha sido positivo.
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